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PROVOZNI RAD
MATERSKE SKOLY SRNI 97, DECIN XVII - JALUVCI

IDENTIFIKACN{ UDAJE

Nazev: Matetska skola Jaltivci

Sidlo: Srni 97, 405 02, Décin XVII — Jaliivéi

Je odlou¢enym pracovistém: Zakladni Skola a matetska Skola Vojanova
Sidlo: Vojanova 178/12, 405 02, Décin VIII

Identifikacni ¢islo organizace: 72743972
Ptispévkova organizace

Telefon: 412/ 528 440

Mobilni telefon: +420 775 868 559

E-mail: msjaluvci@zsvojanova.cz
Internetové stranky: http://zsvojanova.cz/ms

Ziizovatel: Mésto Dééin
Sidlo: Mirové namésti 1175/5, 405 02 DéCin IV

Usneseni zastupitelstva ze dne 31. 12.2002

45. zasedani zastupitelstva mésta projednalo zfizeni pravnich subjekti na Useku Skolstvi a
schvaluje

a) k 31. 12. 2002 zruseni organiza¢ni slozky: Matefska skola Dé¢in X VII, Jaltvéi 97

b) k 31. 12. 2002 zruseni organizac¢ni slozky a k 1. 1. 2003 zménu pravni formy na pfispévkovou
organizaci Zékladni Skola D&Cin VIII, Vojanova 178/12 se soucasti Matetské Skola Dé€in X, Saska
259/40 a odlouc¢enym pracovistém Mateiska Skola Décin XVII, Jaltivéi 97 a Zakladni Skola Décin
XVII, Svatopluka Cecha 207/7.

Reditel skoly: PaedDr. Karel Rajchl, MBA, MBE
Vedouci ucitelkou odlouceného pracovisté je jmenovana Adéla Netikova.
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CHARAKTERISTIKA MATERSKE SKOLY
Matetska skola Jaltivéi sidli v byvalé tovarni vile v obci DéCin — JalivCi. Matefskd Skola je

jednotiidni. V suterénu mateiské Skoly jsou sklady potravin a kuchyn, ve které se ptipravuji obédy
soucasn¢ pro dvé zafizeni. V prostorach suterénu je také kotelna a sklad hracek pro venkovni
pouziti, bramborarna, tklidova mistnost, WC se sprchou a ptirucni sklad. V piizemi je centrum
nasi skoly. Zde maji déti tiidu se stoleCky, ktera slouzi, jako jidelna. Matefska Skola je cely den
uzaviena z bezpecnostnich diivodu a otevira se pfichozim po zkontrolovani videotelefonem. Na
tfidu navazuje herna s rozhlednou a mistem pro soukromi déti. Pro lepsi organizaci pii volnych
hrach déti jsme tiidu rozdé€lili na dvé ¢asti. Na levé stran€ je zazemi pro divky — koutek s kramkem
na prodavani, zatizena kuchyika s nadobim, kadefnicky salon a samoziejmosti jsou i panenky
s kocarkem. Chlapci maji své kralovstvi na pravé strané. Opravaisky koutek, vlac¢ko drahu, auticka,
stavebnice. Prava strana je téméf po celé své délce zastavéna dievénym nabytkem se Supliky, ve
kterych jsou ulozeny materialy a vSe potiebné pro hry u stole¢kd. VSechny tii vySe popisované
mistnosti jsou Ucelové zatfizeny, aby vyhovovaly v maximdlné mozné mife potfebam déti
s dodrzenim veskerych zakonnych a bezpe¢nostnich pozadavkii. Hracky a dalsi potieby pro vyziti
déti jsou umistény v dostupnych otevienych policich a zavésnych systémech. V herné je umisténo
piano ke kazdodennim hudebnim aktivitdm déti. Na hernu je napojena umyvarna a socialni zatizeni
pro déti. Loznice je vybavena dievénymi lehatky a vymalovana v pfijemnych barvach pro klidny
a ni¢im neruSeny odpocinek déti. Dostatecné prosvétleni vySe uvedenych prostor zajist'uji
instalovana velk4 okna a zativky. Hlavnim vchodem se vstupuje do prostoru Satny, kde maji déti
ulozeny své véci, opatfené znackou. Na Satnu navazuje téZ kancelar ucitelek, ktera slouzi jako Satna
pro vSechny zaméstnance. Jednotlivd nadzemni podlazi propojuji dostatecné Sirokéd schodisté se
zabradlim, které je uzpisobeno potfebam déti i dospélych. V prvnim patie je umisténa télocvicna
s relaxacnim bazénkem a polickami pro odloZeni véci na pohybové aktivity, terasa obehnana
sitémi, kancelat hospodarky, sklad vytvarného materialu a socidlni zazemi vcetné sprchového
koutu a pisoaru. Podkrovi je vyuzivano jako sklad vychovné vzdélavaciho materidlu a predméth a
sezonniho sportovné-zdbavného nacini.
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SATNA
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TELOCVICNA
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ZAHRADA A OKOLI

Zahrada piimo navazuje na budovu MS, kterou obklopuje ze viech stran a je mirné svazita. To
umoziuje détem v zimnim obdobi bezpecné zimni hry a radovanky (napt. bobovani). Béhem roku
je vyuzivana ke vSem ¢innostem souvisejicim se vzdélavanim (pozorovani zmén v piirode, péce o
zahradku) a hram. Vybaveni zahrady kvalitnimi prilezkami, houpackami a velkym piskovistém
umoznuje détem vSechny spontanni herni ¢innosti. NaSe Skola se nachéazi v bezprostiedni blizkosti
lesa. Také dopravni obsluznost je dobra — 2 min. K autobusové zastavce, kterou vyuzivame
k ¢astym navstévam divadla, kurzim plavani i k vyletim. Okoli je velmi rozmanité, blizké kopce
nam umoznuji rozhlizet se po krajin€. To v§e umoziuje détem poznavani blizkého i vzdalenéjsiho
okoli. Bezprostiedni vzdalenost vstupu do lesa je vyhodou, pfi které se s détmi nemusime nikterak
pracné pfesouvat a béhem chvile se ocitneme v prostiedi, které¢ vybizi k nepfebernému mnozstvi

vzdélavacich ¢innosti v Cele s ekologii.
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ANALYZA VNITRNIHO PROSTREDI SKOLY
KOLEKTIV ZAMESTNANCU

(pocet pedagogickych pracovnic, kvalifikace DVPP, vztah pracovnikli k détem a Skolce)

V nasi matetské Skole pracuje Sest zaméstnancii. Vedouci ucitelka. Dvé pedagogické pracovnice.
Tti TH pracovnice a pravidelné¢ k nam dojizdi i pani hospodarka.

Vedouci ucitelka: Adéla Netikova

Ucitelka: Tereza Prinzova

Asistent pedagoga: Simona Andé€lova

Hospodarka: Jitka Heinzelova

Skolnice: Marinna Kolafova

Kucharka: Pavla Kokiova

Pomocné kucharka: Rizena Orlovicova

Zaméstnanci svym chovanim a jednanim vytvaii prostiedi klidu a pohody. Pani kuchatka a Skolnice
s ochotou a nadSenim pomahaji i béhem dne v ¢innostech détem i ucitelkam, a tak jsme vSichni
V neustalém kontaktu a vytvafime klidné rodinné prostredi.

Vedouci ucitelka Adéla Netikovda — maturita na vSeobecném Gymnaziu v DECing. Probihajici
studium Pedagogické fakulty UJEP, obor Socialni pedagogika. Probihajici studium SS AGC
Teplice, obor Predskolni a mimoskolni pedagogika. Kazdoro¢né rozsituje své védomosti a znalosti
na seminafich pofadanych fakultou a NIDV.

Pani ucitelka Tereza Prinzova ma vystudovanou Severoceskou stiedni Skolu s.r.0., obor Piedskolni
a mimoskolni pedagogika, zakonCenou maturitni zkouskou. Rovnéz rozsifuje své znalosti
Vv kurzech a seminatich potadanych NIDV.

Cely tym na$i Skolky pfistupuje k détem vlidné a ochotné. Déti jsou cely den v kontaktu i
s kuchatkou a Skolnici. Maji moZnost s nimi komunikovat. Provozni pracovnici pomahaji détem
pii béznych dennich aktivitach. Déti nds béhem dne oslovuji jmény, aby se zde jeste vice citily,
jako doma a prohlubovaly se naSe kamaradské vztahy. Déti jsou vedeny k samostatnosti pfi
komunikaci s personalem. Cely tym vzajemné spolupracuje, aby se déti u nas citily, co nejlépe.
Pani Skolnice neustéle vytvaii nase prostiedi Skolky hezké a tcelové. Sama se vénuje nasi zahrade,
kvalitné udrzuje kefe a stromy. Setfi finance §koly a sama fesi i nelehké ukony. Vkusné a ticelové
vytvaii prostfedi celé Skoly bezpecné a hezké.

MATERIALNI A HYGIENICKE PODMINKY

Matetskd Skola ma dostatecné velké prostory a takové prostorové uspotadani, které vyhovuje
nejriznéjSim skupinovym i individudlnim aktivitdm déti.

Détsky nabytek, vybaveni télocviny, hygienické zatizeni a vybaveni pro odpocinek déti jsou
prizpusobeny pozadavkim, odpovidajici poctu déti, jsou zdravotné nezavadné, bezpetné a
estetického vzhledu.
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obnovovano a dopliovano.

Veskeré hracky maji déti umistény tak, aby je dobie vidély, mohly Si S nimi samostatné hrat a
zaroven mély moznost se dobfe orientovat v udrzovani poradku.

Déti maji moznost se samy svymi pracemi podilet na Gpravé a vyzdobé prostiedi. Prostiedi je
upraveno tak, aby détské prace byly détem pfistupné a mohli je shlédnout i jejich rodice.

K nasi matetské Skole patii a pfimo navazuje zahrada, ktera svym vybavenim umoziuje détem
rozmanité pohybové a dalsi aktivity. Na zahradé je dostatek vkusné upravené zelen¢.

Prolézacky a vybaveni zahrady jsou neustale oSetfovany a dle financnich moznosti rozsifovany.
Na terase v 1. patfe jsou nainstalované bezpecnostni sité, abychom i tento prostor mohli s détmi
vyuzit v ramci pohybovych aktivit.

Vnitini i venkovni prostory matetské Skoly splituji bezpe€nosti i hygienické normy.

ZIVOTOSPRAVA DETI

Po cely den je détem poskytovana bohatd a plnohodnotna strava. Ve s respektem ke spotfebnimu
kosi. Je zachovana skladba jidelnicku, dodrzovana zdravé technologie ptipravy pokrmi a napoju,
déti maji dostatek tekutin. Jsou vedeny k samostatnosti diky termosce s pitnym rezimem, ktera je
umisténa v jideln€ a z které si mohou samy kdykoli béhem dne tekutiny doplnit.

Mohou se samostatné obslouzit, u mladsich déti iniciativu vyviji také ucitelka. Soucasti pitného
rezimu je pestrd nabidka ovocnych €aji, minimaln€ slazenych. Pfi slazeni nepouzivame cukr.
V letnich mésicich se pitny rezim rozsifuje o nabidku vody, dochucované ovocem (citrusy, jablka),
zeleninou (okurky) a bylinkami (meduiika, mata).

Mezi jednotlivymi pokrmy jsou dodrzovany vhodné ¢asové intervaly. Je pro nas nepfipustné
nasilné nutit déti do jidla. V naSem reZimu je zajiStén rytmus i fad.

Déti maji moznost byt kazdy den dostateéné dlouho venku. Cinnosti jsou pfizpiisobovany okamzité
kvalité ovzdusi. Déti maji dostatek volného pohybu nejen na zahradé, ale 1 v interiéru celé Skoly.
V naSem dennim rezimu je u déti respektovana individualni potieba aktivity, spanku a odpocinku,
a to vzdy s ohledem na jednotlivce. Na jednotiidni matetské Skole nemtizeme déti rozdélit na
spici/nespici, ale nikoho do spanku nenutime. Sttidame mluvené slovo s audio pfibéhy ¢i pohadkou
skrze dataprojektor. Détem, které nemaji takovou potfebu spanku, nabizime klidové aktivity u
stolecku.

Pedagogové se chovaji podle zasad zdravého Zivotniho stylu a poskytuji détem tak pfirozeny vzor.

Zpisob zajisténi vhodného mikroklimatu
Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu odpovida pozadavkim, vyplyvajicim z vyhlasky
¢.410/2005Sb. O hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zatizeni a provozoven pro

wewvr

vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, ve znéni pozdéjsich predpist

Zpusob a intenzita vétrani a vytapéni
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Teplota, vétrani

Teplota vzduchu v dobé provozu ve tiidach a hernach /minimalné 20°C/ optimalné je 22°C. Pii
extrémnich venkovnich teplotach, kdy venkovni teplota vzduchu je +30°C a vySe, jsou zastinéna
okna na slunec¢nich stranach tfid a heren zaluziemi, vétra se okny na stinnych stranach budovy. Je
zajistén vetsi prisun tekutin vSem détem po cely den a upraven organizaéni rezim /pobyt venku
vV rannich hodinach/. Vétrani okny, je provadéno s ohledem na klimatické podminky, tj.
Vv ptiznivych nepfetrzite, za nepiiznivych podminek kratce, ¢astéji a nepiimo. Zajisténo provoznimi
zamestnanci 1 ucitelkami. Kontrola teploty vzduchu je kontrolovana nasténnymi teploméry, které
Jsou umistény v prostorach, s trvalou ¢innosti, nad podlahou, ve vysce 1,2 az 1,5m., na vnitini
stran¢ mistnosti. Kontrolu prubézné provadi povéteny, provozni zamestnanec.

Osvétleni

Denni ptirozené — okny. Ochrana pied oslnénim a narusenim zrakové pohody je zajisténa zaluziemi
a roletami. Um¢lé osvétleni zativkami. Denni bo¢ni osvétleni odpovida hodnotam ¢initele denni
osvétlenosti. V rozsahu zrakového ukolu je v prostorach s trvalym pobytem déti nejméné 0,2. Pro
ostatni zrakové cinnosti nejméné 0,15. Podil nejmensi a primérné osvétlenosti v rozsahu
pracovnich mist je v prostorach s trvalou ¢innosti déti nejméné 0,65 a v prostorach s kratkodobym
pobytem nejméné 0,4.

Zasobovani pitnou vodou

Zasobovani pitnou vodou, odpovida pozadavkiim, vyplyvajicim z vyhlasky ¢. 410/2005 Sb. O
hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zatizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani
déti a mladistvych, ve znéni pozd¢jsich predpist a dale vyhlasky ¢. 252/2004 Sb. Kterou se stanovi
hygienické pozadavky na pitnou a teplou vodu a €etnost a rozsah kontroly pitné vody ve znéni
pozdéjsich predpist.

Zdroj: Vetejny vodovod.

Kapacitni hlediska: Nejméné 601 vody na den a na 1 dité

Pozadavky na hygienicko — protiepidemicky rezim

PoZadavky na hygienicko — protiepidemicky rezim odpovidaji poZadavkiim, vyplyvajicim
z vyhlasky €. 410/2005 Sb. O hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, ve znéni pozdéjsich predpist.

Zpusob a cetnost vklidu a CiSténi
Denni uklid
- setfeni na vlhko: vSech podlah, nabytku, krytd topnych téles, okennich parapetd, klik,
rukojeti splachovadel, vynaseni odpadkt, vycisténi kobercl vysavacem
- za pouziti Cisticich prostiedkl s dezinfekénim ucinkem umyti umyvadel, zachodovych

mis, sedatek na zachodech
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Tydenni, celkovy
- jednou tydné omyti omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfikovani umyvaren a

zachodl, minimalng tfikrat roéné umyti oken véetné ramu a svitidel, dvakrat ro¢né celkovy
uklid vsech prostor Skoly, jedenkrat za dva roky malovani, v ptipad¢ potieby ihned.

Zpisob a cetnost desinfekce a deratizace
- profylakticky 1x ro¢n¢ a dle potfeby pouziti ptipravktl k tomu vhodnych po konzultaci

s odbornymi pracovniky DDD.

Manipulace se vzniklvmi odpady a jejich likvidace

Pevné odpadky jsou uklddany do uzavienych nadob, umoziujicich snadnou sanitaci, nebo do
jednorazovych plastovych oballl. Obaly z plastii jsou ukladdny zv1ast’ a zneSkodnovany denné
odpovidajicim zptisobem.

Lékarnicka prvni pomoci, seznam telefonnich ¢isel, podminky pro poskytnuti 1¢kai'ského osetfeni
pfi Urazech a nahlych onemocnéni odpovidéd pozadavkiim, vyplyvajicim z Metodického pokynu
Kk zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, zaku a student ve Skolach a Skolskych zatizenich
zfizovanych Ministerstvem $kolstvi, mladeze a télovychovy ¢. 37014/2005 - 25. Evidence a
registrace Girazi odpovida pozadavkam, vyplyvajicim z §29 odst. 3 zakona &.561/2004Sb. Skolsky
zakon ve znéni pozdé&jSich predpist, vyhlaska ¢.64/2005Sb. O evidenci urazii déti, zak a studentt,
Vv platném znéni. Soucasti vzdélavaciho programu Skoly je vychova ke zdravému, zivotnimu stylu.
Podrobnosti jsou soucasti Skolniho vzdélavaciho programu.

PSYCHOSOCIALN{ PODMINKY

Déti 1 dospéli se citi v prostiedi Skoly dobte, spokojeng, jisté a bezpecné. Nove ptichozi déti maji
moznost postupné se adaptovat na nové prostiedi i situaci. Pedagogové respektuji potieby déti,
reaguji na né a napomahaji v jejich uspokojovani. DéEti nejsou neimérné zatéZovany Ci
neurotizovany spéchem. DéEti maji vzajemné rovnocenné postaveni a zadné z nich neni
zvyhodiiovéano. Jakékoli projevy nerovnosti, podceniovani a zesméSnovani jsou nepiipustné.
Volnost a osobni svoboda déti je dobie vyvazena s nezbytnou mirou omezeni, vyplyvajicich
Z nutnosti dodrZovat potiebny fad. Pedagog se vyhyba negativnim slovnim komentaiim a
podporuje déti v samostatnych pokusech, dostate¢né chvali a pozitivné€ hodnoti. Ve vztazich mezi
dospélymi i mezi détmi se projevuje vzdjemna duvéra, tolerance, ohleduplnost a zdvoftilost,
solidarita, vzdjemna pomoc a podpora. Détem se dostava jasnych a srozumitelnych pokynt. Ttida
je pro déti kamaradskym spolecenstvim, v némz jsou zpravidla rady. Délka odpocinku odpovida
individudlnim potfebam ditéte. Déti vstavaji zpravidla v 13:45. Zatézovani déti je podle jejich
individualnich moznosti — aplikujeme individuadlni pfistup. Odpoledne maji déti dostatek
spontannich her, moZnost dokonc¢eni vyrobku, dostatek pohybu.
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Organizace

V matefské Skole je dostatecné pruzny denni fad, reagujeme na moznosti déti, na jejich aktualni ¢i
zméneéné potieby.

Pani ucitelky se plné vénuji détem a jejich vzdelavani.

Déti v nasi matetské Skole nachazeji potfebné zazemi, klid, bezpeci i soukromi.

Pro nové ptichozi déti do nasi skoly je uplatiiovan individudlné pfizpisobeny adaptacni rezim.

V dennim programu je pomér spontannich a fizenych ¢innosti vyvazeny, a to vCetn¢ aktivit, které
nase Skola organizuje nad ramec bézného programu.

Planovani vSech ¢innosti vychazi z potieb a zajmu déti, vzdélavacim potfebam a moznostem.
Pobyt venku dodrzujeme 2 hodiny s vyjimkou nepfiznivych klimatickych podminek (dést, mraz
apod.). Diivodem uplného zruseni pobytu venku jsou neptiznivé klimatické podminky — mraz —
10C°®, boutka, smogova situace apod.

Provoz MS je 6:00 — 16:00 hod.

Spontanni hra je upfednostiiovana a v rezimu na ni maji déti dostatek casu.

Béhem celého dne vytvaiime podminky pro individuélni, skupinové i frontdlni ¢innosti, déti maji
moznost tcastnit se spoleCnych ¢innosti v malych i velkych skupinach a pracovat svym tempem.
Rodi¢e, nebo jejich zastupci, piivadi déti do MS do 8:00 hod. Po domluvé se tato doba ptichodu
upravuje. Ucitelka, kterd pfijima dit€¢ od rodi¢li, ma pravo na zékladé provedeného zdravotniho
filtru dité nepfijmout a vyzadat si posouzeni zdravotniho stavu pediatrem.

Déti odchézeji z MS vétsinou s rodiéi, popt. zastupcem, ktery ma povéfeni k vyzvedavani ditéte
z MS. U rozvedenych rodi¢i je ucitelce oznameno, kterému z rodiéti je dité predano do péce
pravomocnym rozsudkem. Pokud soud rozhodl o zdkazu styku rodice s ditétem, rodic, kterému je
dité svéteno do péce, pieda kopii rozsudku vedouci ucitelce. Na zéklad¢ rozsudku nebude mit rodic¢
ditéte pravo si dité ze Skolky vyzvednout.

Provozni podminky

Nase Skola nabizi celodenni provoz. Provozni doba je pondéli az patek od 6:00 — 16:00 hodin.
Stanovena kapacita Skoly je 24 mist.

Skola ma Sest zaméstnancil. Pracuje zde vedouci uditelka $koly, uéitelka, asistentka pedagoga,
Skolnice, kuchatka a pomocnéd kuchatka. V budové Skoly je jidelna, kterou navstévuji déti i
zamestnanci Skoly.

Do matetské Skoly pfijimame déti na zakladé pfedchoziho zapisu. Zapis do nasi Skoly provadi
vedouci ucitelka matefské Skoly. Do matefské $koly se piijimaji zpravidla déti star$i dvou let.
Hravé Cinnosti, pohybové aktivity a fizené ¢innosti se prolinaji v priibéhu celého dne.
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PROGRAM DNE:

6:00 — 8:00 > SCHAZENI DETI, RANNI HRY DLE VOLBY A PRANI{ DETI,
INDIVIDUALN{ PECE O DETI

8:00 — 8:45 > RANNI TELOVYCHOVNE CHVILKY, SVACINA

8:45 — 9:30 > DIDAKTICKY CILENE CINNOSTI VE SKUPINACH, SMYSLOVE HRY,
POHYBOVE HRY, RiIZENE CINNOSTI (HLAVNI VYCHOVNY CiL DNE) — VYTVARNE,
PRACOVNI, HUDEBNI, JAZYKOVE, MATEMATICKO — LOGICKE CINNOSTI APOD.
9:30 — 11:30 = PRIPRAVA NA POBYT VENKU, POBYT VENKU (V PRIPADE
NEPRIZNIVEHO POCASI JSOU PRIPRAVENE NAHRADNI{ CINNOSTI, PRIPRAVA NA
OBED

11:30 - 12:00 > OBED

12:15 — 14:00 > POLEDNI KLID

14:00 — 16:00 > OSOBNI HYGIENA, SVACINA, ODPOLEDNI ZAJMOVE CINNOSTI A
VOLNE AKTIVITY DETI, ROZCHAZENI DETI DOMU

Béhem dne jsou nékolikrat zatazovany fizené Cinnosti se skupinkami déti, taktéz i pohybové
aktivity, hry, logopedické chvilky.

Dé&ti maji dostatek ¢asu pro pohybové hry na nasi prostorné zahradé s prulezkami a piskovistém.
Doba pobytu venku se Vv letnich mésicich prodluzuje a vhodné ¢innosti se pfenaseji na Skolni
zahradu nebo novée vybudovanou terasu skolky.

Nase skola m4 stabilni loZnici.

Ptiprava stravy probihd pfimo v budové. Déti se obsluhuji samostatné za pomoci starSich déti a
dospélych. Ve tfid¢ je volné k dispozici pitny rezim (déti maji na vybér ochuceny napoj, mléko
nebo ¢istou vodu), ktery je prubézné doplnovan.

Hra

Spontanni hry probihaji cely den, prolinaji Se s ¢innostmi fizenymi uclitelkou ve vyvazeném
pomeéru, se zietelem na individualni potfeby déti. Didakticky cilené ¢innosti probihaji v prabéhu
celého dne formou individualni, skupinové ¢i frontalni prace déti pod vedenim ucitelky, vychazi
Z potieb a zajmu deti.

Hracky a dalsi didaktické pomiicky

Vsechny hracky a didaktické pomicky odpovidaji v€kové hranici vhodnosti pouziti /3—7let/.
Hracky pro 3leté déti jsou v kazdé tfidé ulozeny na vyhrazeném misté. Hracky jsou udrzovany
v Cistoté, jsou uklizeCkou pravidelné omyvany /kocarky, panenky, kontejnery/. Celkovou
desinfekci hracek, stavebnic, nadobicka a kontejneri provadi ucitelky se Skolnici dle potieby,
nejméng 1x za pololeti.

Pohybové aktivity a pobyt venku
Pohybové aktivity probihaji denné. Zdravotné zaméfené cviCeni /vyrovnavaci, protahovaci,
uvolnovaci, dechova, relaxacni cviceni pii hudb€, s nacinim/, prubézn¢, béhem dne pohybové
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chvilky, priabézn¢ béhem dne dostate¢né zafazovani pohybu pii spontannich hrach a pobytu venku.
Pobyt venku probiha dopoledne 2 hodiny, odpoledne po odpoc¢inku do odchodu déti/ dle pocasi/.
V letnich mésicich se vSechny ¢innosti pfesouvaji €0 nejvice do exteriéru, od rannich hodin je
vyuzivana letni terasa. Na skolni zahrad€ jsou Cinnosti organizovany V pribéhu celého dne na
stinnych mistech, déti nejsou vystavovany piimému slune¢nimu zafeni. Pobyt venku se
neuskutecnuje pti mrazu pod - 10°C, pii silném vétru, desti, pfi inverzi, pfi nevhodnych,
rozptylovych podminkach. V dob¢ letnich dnt, kdy teploty piesahuji +30°C je pobyt venku
organizovan V rannich hodinach, poté pobyt na terase, nebo ve tfidach, kde je i v téchto dnech
ptiznivé mikroklima. Pobyt venku se realizuje s maximalnim vyuzitim $kolni zahrady celoro¢né,
dle vychovnych zaméra jsou organizovany vychazky po okoli. Vyuzivany jSou spontanni a fizené
¢innosti, pfevazné s pozorovacim cilem a pohybovymi aktivitami.

Pracovnici jsou povinni:

- plnit povinnosti vyplyvajici z Pracovniho tadu pro zameéstnance Skol a Skolskych
zafizeni

- dodrzovat stanovenou pracovni dobu a pracovni naplii, do MS pfichazet nejméné 5
minut pfed zahdjenim pracovni doby a byt pfipraven v¢as na pracovisti

- dodrzovat piedpisy BOZO a PO

- vedouci ucitelce véas nahlasit Zadost o dovolenou, Skoleni, navstévu lékare. K 1ékari
chodi zaméstnanci v pracovni dob&é pouze v nejnutnéjsich ptipadech, u zastupkyné
feditele si vyzvednou propustku na potvrzeni

- okamzité hlésit vedouci ucitelce pracovni a Skolni trazy a poskytnout prvni pomoc

- ucitelka v pracovni dobé€ vykonava vzdélavaci ¢innost danou rozvrZenim pracovni doby
a dale provadi ptipravu na dalsi dny, vede povinnou dokumentaci, je povinna pievzit
vychovné vzdélavaci ¢innost nad ramec svého uvazku — nelze-li to jinak zajistit,
zodpovida za vysledky vzdélavaci ¢innosti

- ucitelka je osobné zodpovédna za bezpecnost a ochranu déti. Druhé ucitelce pifedava
déti s nahlaSenim jejich poctu a stavu

- posledni odchazejici pracovnik je povinen zkontrolovat pfi odchodu z budovy zaviena
okna, vypnuté elektrické spottebice a uzavieni vody. Zamyka hlavni vchod a branku do
zahrady. Zaké6duje budovu.

- veskeré nedostatky a havarie je okamzité povinen hlasit vedouci ucitelce a zastupkyni
feditele pro provoz, drobné zajisténi nedostatku provede sam

- zUcastnuje se planovanych porad a Skoleni, které vedou ke zvySeni jejich kvalifikace a
urovné prace

- nasvém pracovisti udrzuje Cistotu a poradek

- Pokud nastane nenadala situace, zména zdravotniho stavu ditéte, zneciSténi ditéte a
ucitelka je ve tfid€ sama, ptivolad k vypomoci provozniho zaméstnance. Pfi nenadalych
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zdravotnich problémech ucitelky v rannich hodinach je bezodkladné povolana druha
ucitelka.

ReZimové momenty

- réno budovu otevira p. Kolatova. Dvete do Satny jsou zavieng, rodi€ pfi prichodu zvoni.
Ttidni ucitelka zkontroluje videotelefon, posléze otevie vchod.

- ucitelka osobné ptebere dit¢ od rodici a kratce s nimi pohovofi

- Vv 8 hodin nahlasi ucitelka stav déti p. kuchaice/hospodarce

- ucitelka provadi s détmi Cinnosti a vyuziva vSech prostor, v pékném pocasi pracuje
s détmi na zahrad¢ nebo v pfirod€é. Multiboard Prestigio je détem poustén pouze na
predplacenou vyuku pro MS.

- Skolnice provadi tklid v prostorach, kde nejsou déti

- jidlo ptipravuje kucharka v kuchyni a vytahem ho ve stanovenou dobu posila do jidelny.
Détem je vydana strava bezprostiedné po jeji piiprave. Ucitelka jidla serviruje. VZdy
za pouziti jednorazovych rukavic. Uklid jidelny provadi skolnice az po odchodu viech
déti, v ptipad¢ znecisténi ditéte nebo jidelny na pozadani ucitelky uklidi okamzité

- pfi oblékani na vychdzku Skolnice pomaha s oblékanim. Ucitelka odchazi
S maximalnim poctem 20 -ti déti, jinak chodi na vychdzku 2 ucitelky. Ucitelka je
povinna nosit s sebou bezpec¢nostni tercik, 1ékarnicku a papirové kapesnicky pro déti.

- v 11,30 hod. odchazi pracovnice ZS Jaltivéi s obédem pro skolni déti

- pri obédé s détmi obédvaji obé ucitelky, do jidla déti nenuti. Déti si nadobi po sobé
samy uklidi a dbaji o ¢istotu svého mista.

- pfiodchodu ucitelka, ktera méla ranni sluzbu, opét predava déti s uréenim poctu a jejich
stavu a ve tfid¢ provadi pfipravné prace na nasledujici den, vede dokumentaci a tfidu
poklizi

-V loZnici ulitelka opakuje s détmi, co se naucily, a ¢te kratkou pohadku.

- ucitelka dohlizi na odpocivajici déti, provadi praci pro Skolu. Déti k spanku nenuti,
pousti déti na pozadani na WC

- po spani si déti pyzama nechavaji v loznici a lehatko upravi. Skolnice ho ustele (ndkdy
1 déti). Lozni pradlo vyménuje 1x za 21 dni, ru¢niky 1x tydné. Pradlo pfipravuje na
odvoz do pradelny, zodpovida za jeho stav a uloZeni do samostatné mistnosti a uzaviené
skiiné. PyZama dava détem na vymeénu 1x za tyden. Znec€isté€né pradlo se pfendava do
pytla. Pfi manipulaci nedochazi ke kontaktu pradla s koberci ve tfidé.

- ptiodchodu déti ucitelka dité pfedava pouze rodiciim nebo jim pisemné povéiené osobé

- pfi odchodu ucitelka zodpovida za uzavieni budovy a zahrady, za vypnuti elektrickych
spottebici a vody

- Ucitelkdm je ke komunikaci se zdkonnymi zastupci v pfipadé nutnosti (pfiznaky
nemoci v dobé pobytu ditéte v MS, zranéni a jina vazna neodkladna sdéleni) k dispozici
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ve tfid¢ mobilni telefon. Ucitelky maji telefon pii sob¢ i pii pobytu venku, pfipadné pti
jinych, akcich Skoly, mimo budovu a pozemek Skoly. U¢itelka pti ukonceni ranni sluzby
nezapomene piedat informace pro rodi¢e o vyjimecnych udalostech tykajicich se déti
ucitelce vykonavajici odpoledni sluzbu. Zdkonnému zastupci pii piebirani ditéte rano,
nebo pii predavani ditéte odpoledne pteda jen zakladni, dalezité informace (musi se
vénovat détem) a zavaznéjsi pfipominky C¢i situace spolu tesi v dobé konzultaci
vV pfedem domluveném case.

Zpracovala: Adéla Netikova (vedouci uéitelka MS)
Dne: 31. 8. 2023
Platnost Provozniho fadu: 4.9. 2023
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